一、遴輔會會議建議召開時間及會議內容 
	次數
	時間
	議程內容
	備註

	第一次會議
	每年3月底以前
	1.審議合作單位及開辦職群。
2.訂定薦輔標準及作業期程。
	

	第二次會議
	每年4月底及
12月底以前
	1.審議學生選修名單
	

	第三次會議
	每學期開學第二週
	1.審議加退選學生名單
	


註一：本表內容係為「範例」，各校應依實際會議需求辦理。
註二：需檢附相關會議紀錄、會議照片一張及簽到表影本。

二、遴輔會第○次會議紀錄(範例)
日期：
地點：
主持人：                              紀錄：
出席者：（檢附簽到單影本）
議案一：審議本校技藝教育合作單位及開辦職群。
說  明：1.本校合作單位遴選標準為……。
        2.本校經第一次學生意願調查，擬開設OO職群……。

	會議簽到單
	會議照片(一張)

	
	




一、技藝教育宣導建議辦理時間及內容 
	次數
	時間
	參加人員

	教師宣導
	每年3月底以前
	導師、輔導教師

	學生宣導
	每年4月中旬以前
	有意願選修學生

	家長宣導
	每年4月中旬以前
	有意願選修學生之家長


註一：本表內容係為「範例」，各校應依實際需求辦理(可合併辦理)。
註二：需檢附相關簽到表(簽呈)及活動照片。

二、技藝教育第○次宣導紀錄(範例)
日期：
地點：
宣導講師：                              
出 席 者：（教師、家長檢附簽到單，學生附活動簽呈）
宣導內容：檢附宣導簡報或書面資料。
照    片：檢附活動照片二張(免說明)
	活動簽到單(或活動簽呈)
	[bookmark: _GoBack]活動照片(二張)

	
	



