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新學年度開始：各參與學校重新設定密碼
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各學校單位代表需重新取得新的登入密碼，於第一次登入後，修改新密碼（8至24位英數字）
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高中職端系統畫面及執行流程：
[image: image11.png]HEB - ER R BRRE LIRS BTESE | T RIRET WATETH  fufh LIRFEE L =T %578

B . =

FEEIH - TEREIERE » BT FYE ) SHRTERER O —EAEEA
F—FUEET AR > TE TIERETERES, Tsheetl , > FIREE
245 b5 1) EH (F B H) SR DUENERLE TOEE, o SONTEEAESH

[EXCELSEFITESE © Excel 07-2003 ZEE FETH




國中端系統畫面及執行流程：
國中端申辦資料填報作業：
國中端申請合作式、自辦式所需之相關資料填報，以利核定正確人數
[image: image12.png]BBl afEBR WA i) A% BESR L=l
E & TR L REEEH Bt E=TF #5780 25 4125 =3
E & TR FRILEERE B E=TF #5780 32 A3 =3
E & TR TR FREH B ST #5780 25 4125 =3





國中端排課一覽表填報作業：
國中端於開課作業完成後，教育部所要求之填報作業
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1.點選
【節數】
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2.點選
【領域名稱】
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點選
【課程名稱】
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【確認儲存資料】
高中職端預開班作業：
高中職端預開可供國中端申請之職群、最大班級數、接受時段，以利國中端參考。
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國中端預開班查詢作業：
國中端可利用查詢作業查詢各高中職端預開班明細資料，以利宣導及就讀意願調查。
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高中職端、國中端正式開設群班作業
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高中職端依與國中端協調後之結果，正式開設班別資料(含國中合作式、高職合作式)，進行開設群班作業。開設完成，國中端才可上傳學生資料。
國中端正式開班作業

國中端依國中端自行正式開設班別資料（國中自辦式、國中專案班）

進行開設群班作業，並且於開班完成後，上傳學生資料。
高中職端、國中端學生資料登錄作業
選擇開設班別後，進入學生資料登錄作業畫面(高中職端亦可管理國中端合作學校班別)，使用者可用鍵盤逐筆輸入或以ＥＸＣＥＬ檔案匯入，唯ＥＸＣＥＬ匯入功能會將原來之資料清空（含逐筆輸入之資料）再匯入新名單，建議使用者開始在系統上以手動方式增添、修改資料後，就不要再使用ＥＸＣＥＬ匯入方式。


　學生資料異動：

　　此畫面會顯示此班別已上傳學生資料，如有資料需異動，請直接於此畫面修改後，
按上方「儲存修改資料」更新學生資料。
　班級分班作業：
　　如群班人數超過某一數量，可以在此畫面分班，以利教學活動之進行。分班後成績之輸入亦分班輸入、統計。(例如高職合作式　家政群班人數達100人，可分成ABC班。每一群班，最多可分為15班)

學生資料上傳方式
一、鍵盤新增名單(一次最多可輸入60筆學生資料，超過60筆則先儲存後，再繼續輸入。)


二、Excel匯入名單（筆數沒限制）

   　　請下載Excel匯入檔案後，依匯入檔範例說明登錄學生資料，再利用此功能上傳至系統。



高中職端、國中端學生轉班作業
選擇需轉班之班別，進入下一階段轉班作業畫面(高中職可管理國中端合作學校班別)


將需轉班之學生勾選，選擇預轉班之班別選項(只能轉入合作學校所開設之群班別)

按「換班確認」，完成轉班作業。
[image: image2.png]HERT

TIRIESE G P - i A e AT aTE - 505 LERRRs 3 — P 3138

0l ;’E; gﬁ EHE v

BN
AR AR  SRIFE IR UIR] 0 B TIEUEET,
Fa L ik f:4:1) &H BEE
1 10001 301 5 RE090£0L 0L H &
2 10002 301 5 RE090E02 H02H &
3 10003 301 5 RE090£03 503 H x





高中職端、國中端成績管理作業
依班別點選「登錄成績」進入成績登錄作業畫面
通行碼設定：此班別需開放教師成績登錄，請設定１－８碼通行碼（不足８碼系統自動補齊）
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　　當輸入符合計算規則，系統將會自動計算此學生相關成績分數
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高中職端、國中端表格列印作業
轉換作業-轉換目前作業年度學期
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整體作業時程跨兩個學期，提供年度轉換功能，依時程需要，切換相關年度學期進行作業
� EMBED PI3.Image  ���
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